
 

 

 
  

 
ACTA DE CONSTITUCIÓ DEL PROCÉS DE SELECIÓ PER A LA CREACIÓ D’UNA 
BORSA DE TREBALL DE PERSONAL ADMINISTRATIU DE L’AJUNTAMENT DE 
MANLLEU MITJANÇANT CONCURS-OPOSICIÓ 
 
 
 

Lloc:   Casa de la Vila, Plaça Fra Bernadí, 6 de Manlleu 
Data:  Dijous, 18 de juny de 2026 

  Hora:  09:00 hores del matí 
 

Bases i convocatòria 

 
Publicació de les bases:   
    Generals:  BOP de Barcelona de 23 d’octubre de 2015, 

posteriorment modificades i publicada la modificació al 
Butlletí Oficial de la Província de Barcelona d’1 de març 
de 2018 

 
    Específiques:  Tauler electrònic municipal d’anuncis 
      www.manlleu.cat 
 

 BOP de Barcelona de 22 d’abril de 2026  
Llista d’admesos i exclosos:  Tauler electrònic municipal d’anuncis  
     www.manlleu.cat 
 
 
Membres del Tribunal:  
 

ASSISTENTS:   
EXCUSEN LA SEVA 

ASSISTÈNCIA: 

President/a: 
Rosabel Andreu Gutierrez 

  
  

  

Vocals: 
Cristina Muné Castany 

  

Secretàri/a: 
Isabel Homs Serra 

  

 
 
 
Quan són les 9:00 hores del matí es reuneix el Tribunal qualificador i tots els membres 
assistents prenen possessió dels seus càrrecs, amb acceptació expressa de les obligacions i 
dels drets que els són inherents, i es declara formalment constituït el Tribunal.  
   
   
Quan són les 09:00 hores del matí es procedeix a la crida de les persones aspirants que no 
estan exemptes de les proves d’ofimàtica i de llengua de la fase d’oposició, per dur a terme 
la tercera prova, ofimàtica pràctica i la quarta prova coneixements de la llengua catalana. 
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El Tribunal fa constar que la persona aspirant amb codi 2042, convocada per a la realització  
de la prova d’ofimàtica pràctica corresponent en data 18-06-2026, no s’ha presentat a l’hora 
i lloc establerts, motiu pel qual queda exclosa del procés selectiu, de conformitat amb les 
bases de la convocatòria.  
 
   
FASE D’OPOSICIÓ 
 
Tercera prova: Ofimàtica pràctica. De caràcter obligatori i eliminatori. 
 
Comprendrà 2 parts de caràcter pràctic consistents en la reproducció d’un document i en 
l’aplicació de les funcionalitats dels programes Microsoft Word o LibreOffice Writer (a elecció 
de l’aspirant), per una banda, i, per l’altra, en el tractament d’un full de càlcul d’acord amb les 
instruccions facilitades pel tribunal qualificador utilitzant el full de càlcul Microsoft Excel o 
LibreOffice Calc (a elecció de l’aspirant).  
 
El temps per fer la prova serà de 45 minuts i en aquest exercici es valorarà la correcció 
ortogràfica i d’adequació i de presentació del document elaborat per l’aspirant respecte del 
lliurat pel tribunal (en el cas de la prova de reproducció d’un document, ja que s’haurà de 
reproduir íntegrament la tipografia i detall del text facilitat pel tribunal), i l’exactitud i correcte 
funcionament, amb les funcions i utilitats requerides, del full de càlcul.  
 
Pel que fa a la reproducció del document en el processador de textos, cada errada ortogràfica 
o de puntuació restarà 0’05 punts i cada mancança d’adequació en la presentació del text 
facilitat pel tribunal restarà 0’125 punts. Cada línia de text o fracció que manqui per acabar 
respecte del text facilitat pel tribunal restarà 1 punt. 
 
- De 0 a 5 punts, l’exercici de Microsoft Word o LibreOffice Writer (a elecció de l’aspirant). - De 
0 a 5 punts, l’exercici de Microsoft Excel o LibreOffice Calc (a elecció de l’aspirant). 
 
 La qualificació dels/de les aspirants en aquest exercici serà la d’apte-a" si s’obté la qualificació 
mínima de 5 punts (amb un mínim de 2,5 punts en cada un dels dos apartats), o "no apte" si 
no s’obté la qualificació mínima de 5 punts abans esmentada. 
 
 Els/les aspirants que acreditin el nivell d’ACTIC bàsic, o un de superior, mitjançant la 
certificació emesa pel Departament d’Empresa i Ocupació quedaran exempts de la realització 
d’aquest exercici i la seva qualificació serà la d’ apte-a” 
 

4rt al 7è núm. 
DNI 

Resultat prova 
OFIMÀTICA 

7557 APTE/A 
4260 APTE/A 
4582 APTE/A 
6276 APTE/A 
5039 APTE/A 
8074 APTE/A 
8577 APTE/A 
3643 APTE/A 
4668 APTE/A 
3713 NO APTE/A 
4691 APTE/A 
0738 APTE/A 
3644 APTE/A 
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7304 APTE/A 
8789 APTE/A 

  
 
 
 
 

Quarta prova. De coneixements de la llengua catalana i castellana. De caràcter 
obligatori i eliminatori.  
 
Primer exercici.-. De coneixements de la llengua catalana. De caràcter obligatori i 
eliminatori.  
 
Per tal d’acreditar els coneixements de llengua catalana que estableix la base 4.1.1.e de les 
bases generals, els/les aspirants hauran de realitzar exercicis gramaticals i de comprensió 
escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana, adaptat al nivell de 
suficiència (nivell C1) de català, d’acord amb els criteris emprats per la Direcció General de 
Política Lingüística de la Generalitat de Catalunya i d’acord amb les necessitats de 
comprensió i expressió corresponents al lloc de treball. 
 
 La prova de coneixements de llengua catalana consta de dues parts: 
 
Primera part: s'hi avaluen el domini de l'expressió escrita mitjançant la redacció d'un text de 
180 paraules, com a mínim, i els coneixements pràctics de llengua per mitjà de cinc blocs de 
preguntes sobre coneixements sintàctics i de comprensió de llengua catalana relacionats, en 
un grau adequat, amb les funcions pròpies de les places objecte d'aquesta convocatòria.  
 
Segona part: consisteix en la lectura en veu alta d'un text i una conversa sobre temes 
proposats a fi d'avaluar l'expressió oral.  
 
Aquesta prova té una durada màxima d'1 hora i 30 minuts per a la primera part i de 10 
minuts per a la segona part.  
 
La qualificació d'aquesta prova és d'apte o no apte. Per superar-la s'ha d'obtenir la 
qualificació d'apte. Per ser declarat apte s'ha d'obtenir una puntuació total mínima del 70%, 
de conformitat amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluació i certificació de 
coneixements de català, d’acord amb la modificació introduïda pel Decret 3/2014, de 7 de 
gener, pel qual es modifica el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluació i certificació 
de coneixements de català. 
 
Les persones que no superin aquesta prova seran excloses de la convocatòria.  
 
Els/les aspirants que acreditin el nivell exigit, o un de superior, mitjançant la presentació d’un 
document emès per la Direcció General de Política Lingüística de la Generalitat de Catalunya 
o per part d’un altre organisme equivalent quedaran exempts de la realització d’aquest 
exercici i la seva qualificació serà la “d’apte”. Per realitzar aquesta prova el Tribunal 
comptarà amb l’assessorament d’una persona tècnica especialitzada en normalització 
lingüística. 
 
Segon exercici: Llengua castellana. De caràcter obligatori i eliminatori per a tots els/les 
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola. 
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Per tal d’acreditar els coneixements de llengua castellana que estableix la base 4.1.1.f de les 
bases generals, els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de realitzar un 
exercici, que consistirà en una redacció de 200 paraules en el termini màxim de 45 minuts, i 
a mantenir una conversa amb membres del Tribunal durant el termini màxim de 15 minuts i, 
si s’escau, amb els assessors especialistes que aquest designi. Aquest exercici serà avaluat 
pel Tribunal.  
 
La qualificació d’aquest exercici serà d’apte o no apte. 
 
 Els/les aspirants que acreditin documentalment davant el Tribunal que estan en possessió 
d’un certificat conforme han cursat la primària a l’Estat espanyol; del diploma d’espanyol que 
estableix el Reial decret 1137/2002, de 31 d’octubre, o certificació acadèmica que acrediti 
haver superat totes les proves dirigides a l’obtenció d’aquest, o del certificat d’aptitud en 
espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials d’idiomes, restaran exempts de 
realitzar aquest exercici i la seva qualificació serà “d’apte”. 
 
 

4rt al 7è núm. 
DNI 

Resultat prova 
CATALÀ 

Resultat prova 
CASTELLÀ 

7557 APTE/A APTE/A 
4260 APTE/A APTE/A 
4582 APTE/A APTE/A 
6276 APTE/A APTE/A 
5039 APTE/A APTE/A 
8074 APTE/A APTE/A 
8577 APTE/A APTE/A 
3643 APTE/A APTE/A 
4668 APTE/A APTE/A 
4691 APTE/A APTE/A 
0738 APTE/A APTE/A 
3644 APTE/A APTE/A 
7304 APTE/A APTE/A 
8789 APTE/A APTE/A 

 
PUNTUACIÓ TOTAL DE LA FASE D’OPOSICIÓ 
 

4rt al 7è 
núm. del 
DNI 

Resultat 
primera 
prova 

Resultat 
segona 
prova 

Resultat 
tercera 
prova 

Resultat 
quarta 
prova 

Resultat 
final de la 
fase 
oposició 

7557 15,80 14,75 APTE/A APTE/A 30,55 
4260 12,90 12,25 APTE/A APTE/A 25,15 
4582 15,40 15,00 APTE/A APTE/A 30,40 
6276 14,60 15,50 APTE/A APTE/A 30,10 
5039 16,70 12,00 APTE/A APTE/A 28,70 
8074 15,10 15,25 APTE/A APTE/A 30,35 
8577 11,10 12,50 APTE/A APTE/A 23,60 
3643 17,60 18,50 APTE/A APTE/A 36,10 
4668 16,00 15,00 APTE/A APTE/A 31,00 
4691 17,80 17,50 APTE/A APTE/A 35,30 
0738 17,90 17,75 APTE/A APTE/A 35,65 
3644 16,40 18,75 APTE/A APTE/A 35,15 
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7304 13,40 19,25 APTE/A APTE/A 32,65 
8789 18,80 17,25 APTE/A APTE/A 36,05 

 
 
 
 
 

 
 
PROPOSTA DE PERSONES ASPIRANTS APROVADES PER ORDRE DE PUNTUACIO 
 

4rt al 7è 
núm. del 
DNI 

Resultat 
primera 
prova 

Resultat 
segona 
prova 

Resultat 
tercera 
prova 

Resultat 
quarta 
prova 

Resultat 
final de la 
fase 
oposició 

3643 17,60 18,50 APTE/A APTE/A 36,10 
8789 18,80 17,25 APTE/A APTE/A 36,05 
0738 17,90 17,75 APTE/A APTE/A 35,65 
4691 17,80 17,50 APTE/A APTE/A 35,30 
3644 16,40 18,75 APTE/A APTE/A 35,15 
7304 13,40 19,25 APTE/A APTE/A 32,65 
4668 16,00 15,00 APTE/A APTE/A 31,00 
7557 15,80 14,75 APTE/A APTE/A 30,55 
4582 15,40 15,00 APTE/A APTE/A 30,40 
8074 15,10 15,25 APTE/A APTE/A 30,35 
6276 14,60 15,50 APTE/A APTE/A 30,10 
5039 16,70 12,00 APTE/A APTE/A 28,70 
4260 12,90 12,25 APTE/A APTE/A 25,15 
8577 11,10 12,50 APTE/A APTE/A 23,60 

 
 
El Tribunal efectua una PROPOSTA de la llista de les persones aspirants que han resultat 
aptes ordenada de forma decreixent segons les puntuacions que han obtingut, per a formar 
part de la borsa de treball de personal Administratiu per a cobrir les possibles substitucions 
i/o baixes i vacants, per rigorós ordre de puntuació, i remet una còpia d’aquesta acta a 
l’Alcaldia o Regidoria delegada. 
 

ORDRE COGNOMS I NOM 

1a MONTEYS CASTRO, ELISABET 

2a ALVAREZ RAMILO, ELENA 

3a VALERO PIRLA, EULALIA 

4a SÁNCHEZ MARTÍN, PILAR 

5a AZANAY SAHIH, SOUHAILA 

6a ALONSO GARCIA, ROSA MARIA 

7a NIETO VILA, ANNA 

8a DOMENECH FAGEDA, CRISTINA 
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9a JORDA VILA, ARNAU 

10a MAAROUFI MAAROUFI, FATIMA 

11a LLAMBRICH PONCE, ESTHER LOURDES 

12a LOPEZ OCAÑA, JENNIFER 

13a HERNANDEZ CONEJO, LAURA 

14a MATEI, CAMELIA GEORGIANA 

 
 
 
 

I perquè en quedi constància, es redacta aquesta acta la qual, un cop llegida i trobada 
conforme, és signada per tots els membres del Tribunal. Jo, la secretària,  en dono fe. 
 
 
Manlleu,  18 de juny de 2026 
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