EXPEDIENT 207322Y

PROCES DE SELECCIO PER A LA CREACIO D'UNA BORSA DE TREBALL DE
PERSONAL ADMINISTRATIU, MITJANCANT OPOSICIO

DNI del 4t al 7é numero:
exemple: 12345678-X

CORRECCIONS

Primera prova: Coneixements especifics. De caracter obligatori i eliminatori.,

Consisteix en contestar, en un periode maxim de 60minuts, un questionari de 40
preguntestipus test, que seran proposades pel tribunalsobre el temari especificat a
I’Annex 1.

Aquest exercici es puntuara entre 0 i20punts. Cada pregunta encertada puntuara
0,50 punts i cada resposta erronia restara 0,20 punts. Les preguntes en blanc no puntuen
ni resten.

La prova sera eliminatoria i esqualificara fins a un maxim de 20 punts. La puntuacié
minima per superar-la sera de 10 punts.

Manlleu, 16 de juny de 2026



1. | El procediment administratiu és:
a | Un conjunt d’ordres politiques.
b | Una série de tramits regulats per dictar actes administratius.
¢ | Un mecanisme judicial.
d | Una norma europea.
2. | A quis'aplica la Llei del procediment administratiu comu de les
administracions publiques (LPACAP)?
a A I'Administracid General de I'Estat, a les administracions de les comunitats
autonomes i a I’Administracio Local.
b A I'Administracié General de I'Estat i a les Comunitats Autonomes que s’hagin
adherit.
c Unicament a I’Administraci® General de I'Estat, a Catalunya no s‘aplica ja que
tenim Llei propia de procediment administratiu.
d Només a I'’Administracié General de I'Estat i les administracions de la comunitats
autonomes.
3 Segons la LPACAP, per regla general, com s’entenen els dies a efectes de
" | comput de terminis?
a | Naturals, incloent dissabtes i diumenges.
b | Habils, excloent en el comput els dissabtes, diumenges i festius.
¢ | Naturals, incloent els dissabtes.
d | Habils, incloent en el comput de dissabtes.
4. | Quin és un objectiu de la Llei 39/2015?
a | Incrementar la complexitat administrativa.
b | Garantir drets i millorar I'eficiéncia.
¢ | Reduir el control judicial.
d | Centralitzar totes les administracions.




Quina afirmacio és correcta sobre el contingut de I'acte administratiu?

a | Pot ser qualsevol decisid discrecional sense limits.
b | Ha de ser licit, possible i adequat a les finalitats.
c | Només ha de ser escrit.

d | No cal que s'ajusti a la llei.

6. | Quin principi obliga I'’Administracioé a actuar d'acord amb finalitats
publiques?
a | Objectivitat.
b | Jerarquia.
c | Desconcentracio.
d | Discrecid.
7. Quin dels segiients suposits NO constitueix un acte administratiu?
a | Una resolucié sancionadora.
b | Un informe d'un organ consultiu.
c | L'asfaltatge d'un carrer executat materialment.
d | Una certificacié administrativa.
8. | Els actes administratius, poden ser:
a | Actes expressos i actes presumptes.
b | Actes definitius o resolutoris i actes de tramit.
Cc | Les respostes a) i b) son correctes.
d | Només poden ser actes administratius, els actes ferms i els actes no ferms.
9. Quan un acte limita drets dels ciutadans, la motivacio:
2 ks opcional.
b No és necessaria.
€ ks obligatoria.
d

Nomeés és recomanable.




Des de quan produeixen efectes els actes administratius produits per silenci

10. . .
administratiu?
a Des del venciment del termini maxim per aportar el justificant acreditatiu del
sentit del silenci.
b Des del venciment del termini maxim en el que s’ha de dictar i notificar la
resolucié expressa sense que la mateixa s’hagi expedit.
c | Des de la data d'iniciaci6 de la resolucio.
d Des del venciment del termini maxim en el que s’hauria d’haver presentat el
recurs d’alcada pertinent.
11. | La capacitat d’obrar es caracteritza perqueé:
a | La tenen totes les persones des del naixement.
b | Coincideix sempre amb la capacitat juridica.
¢ | Implica poder exercir drets per un mateix.
d | Només la tenen les persones juridiques.
12 Son interessades en un procediment administratiu les persones que s'indiquen a l'article 4
" | dela LPACAP:
a Les que el promoguin com a titulars de drets o interessos legitims individuals o
col-lectius.
b Les que, sense haver iniciat el procediment, tinguin drets que puguin ser afectats per
la decisié que s’adopti en aquest.
Aquelles els interessos legitims de les quals, individuals o col:lectius, puguin ser
(o afectats per la resolucid i es personin en el procediment mentre no s’hagi dictat una
resolucié definitiva.
d | Totes les respostes anteriors son correctes.
13. | En relacié amb la representacio, és correcte afirmar que?

Mai es pot actuar mitjangant representant.

a
b | Només poden representar els advocats/ades.

0

Es pot actuar mitjancant representant amb capacitat.

d | Sempre cal poder notarial per la representacio.




El termini maxim per resoldre i notificar en un procediment administratiu

e implica que:
a | Només s'ha de dictar resolucid dins del termini, sense necessitat de notificacio.
b | El termini inclou tant la resolucié com la seva notificacio.
c | Només és exigible si el procediment s'inicia d’ofici.
d | Es pot ignorar si hi ha molts expedients.
15. | La suspensio del termini maxim per resoldre suposa que:
a | El procediment queda anul‘lat.
b | El termini continua corrent amb normalitat.
c | El comput del termini s'atura temporalment en determinats suposits legals.
d | No es possible aturar temporalment el termini maxim.
16. | Els actes de tramit son:
a Els que s'integren dins d’uln procediment administratiu i hi fan de passos
intermedis per a la preparacié de I'acte definitiu.
b Els act.es extgrr)s que resolen sobre la qglestid de fons que és objecte del
procediment, i hi posen fi.
c | Els que s'integren dins d'un procediment administratiu i posen fi al procediment.
d | Cap resposta és correcta.
17. | El silenci administratiu es produeix quan:
a | Transcorre el termini maxim per resoldre sense resolucio expressa
b | L’Administracié dicta una resolucié fora de termini.
¢ | Linteressat no presenta documentacio.
d | Es suspen el procediment.




En un procés de contractacid6 en el que el termini de presentacié de
proposicions (ofertes) és de 15 dies naturals a partir de la publicacio de la
convocatoria de la licitacio en el Perfil del Contractant de I'Ajuntament de
Manlleu, i aquesta es realitza el dia 13/04/2026, quin dia finalitzara el
termini ?

ABRIL 2026
18. Dilluns Dimarts | Dimecres | Dijous Divendres | Dissabte | Diumenge
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
a | 27 de abril de 2026
b | 28 de abril de 2026
€ | 29 de abril de 2026
d | 3 de maig de 2026
10, Quin dels segiients mecanismes esta relacionat amb I'execucio forgosa dels

actes administratius?

a | Consentiment sobre el patrimoni.

b | El desistiment.

C | La caducitat.

d | Multa coercitiva.




20. | L'apoderament apud acta és:
a | Un poder notarial.
b La compareixenga de la persona interessada davant notari, per a manifestar la
seva voluntat de designar una altra persona perque la representi.
c La compareixenca de la persona interessada davant I'organ administratiu, per a
manifestar la seva voluntat de designar una altra persona perqué la representi.
d | Un document privat amb signatura legitimada notarialment.
21 Quina afirmaciéo descriu correctament I'impuls del procediment
" | administratiu dins de I'ordenacio del procediment?
a L'impuls correspon principalment a les persones interessades, que han de
promoure tots els tramits.
b L’Administracio impulsa d’ofici el procediment, garantint la successié de tramits
i el compliment dels terminis.
c Només simpulsa a peticid dels interessats, procediments iniciats per
I’Administracio.
d | L'impuls del procediment no té relacié amb el principi de celeritat.
22 En relacié amb les caracteristiques d’execucio forcosa previstes a la LPACAP,
" | quina afirmacio és CORRECTA?
No es poden utilitzar dos mitjans d’execuci6 forgosa alhora; pero si que se’n pot
a | fer servir un després que l'altre hagi resultat infructuds.
b L’Administracié ha d‘obtenir el consentiment de la persona afectada o, si no,
I'autoritzacié judicial oportuna.
c | Esta sotmesa al principi de proporcionalitat.
d | Totes les respostes son correctes.
23. | Les associacions poden ser interessades:
a | Només si tenen anim de lucre.
b | Només en procediments sancionadors.
¢ | Quan representen interessos legitims col*lectius.
d | Només si inicien el procediment.




L'Administracio esta obligada a dictar resolucioé expressa i a notificar-la en

24. | tots els procediments. El termini maxim en el qual s’'ha de notificar la
resolucid expressa:
a | Sempre és de tres mesos des de la data de la resolucié expressa.
b | Es de 10 dies habils.
c |Esel que fixi la norma reguladora del procediment corresponent.
d | No hi ha un termini fixat.
25. | Quines son les fases essencials del procediment administratiu?
a | Iniciacio, execucid i revisio.
b | Iniciacid, instruccié i finalitzacid.
c | Iniciacid, resolucié i sancid.
d | Iniciacio, notificacid i execucid.
26. En els _?rocediments iniciats d’ofici, el termini maxim per notificar la
resolucid es compta:
a Des d_e.la da.tg en qué_la sol'licitud hagi tingut gntrada al registre electronic de
I’Administracié o organisme competent per tramitar-ho.
b Des d_e.la dq’Ea en qué_ la sollicitud hagi tingut. entrada al registre general de
I’Administracié o organisme competent per tramitar-ho.
c | Des de la data de I'acord d'iniciacio.
d | Des de la data que obre I'expedient administratiu la persona funcionaria.
27. | La simplificacié administrativa en el context digital comporta:

a | Incrementar els requisits documentals per millorar el control.

b | Reduir tramits i documents aprofitant les possibilitats tecnologiques.
c | Substituir els procediments per sistemes automatics sense control.
d | Eliminar la intervencié humana.




La tramitacio d'urgéncia en el procediment administratiu es pot acordar:

a | Quan ho aconsellin raons d'interés public.

b | D'ofici.

Cc | A peticid de la persona interessada.

d | Totes les respostes anteriors sén correctes.

Per a la tramitacié d'urgéncia, els terminis establerts per al procediment
ordinari es redueixen:

a
Tots a la meitat.

b | Ala meitat, tret dels relatius a la presentacié de sollicituds i recursos.

c | Aun terg, tret dels relatius a la presentacié de sol-licituds i recursos.

d | No es poden reduir els terminis en cap cas.

La diferéncia clau entre procediment i expedient és que:

a | No hi ha diferéncia.

b | El procediment és documental i I'expedient és normatiu.

c | El procediment és I'activitat i I'expedient la seva documentacio.

d | L'expedient és més important.

El recurs potestatiu de reposicio:

Es el recurs que, basant-se en qualsevol dels motius de nul*litat o anul*labilitat
establerts als articles 47 i 48 de la LPACAP, s'interposa contra les resolucions i
a | els actes de tramit qualificats que no exhaureixen la via administrativa, perquée
el resolgui I'drgan administratiu superior jerarquic del que ha dictat I'acte
impugnat.

Es el recurs mitjangant el qual s'impugnen, per qualsevol dels motius de nul*litat
o anul*labilitat establerts als articles 47 i 48 de la LPACAP, els actes administratius
b | que posen fi a la via administrativa perqué el resolgui el mateix organ autor de
I'acte, quan la persona interessada no opti per consentir I'acte o impugnar-lo
directament en via contenciosa administrativa.

Es un recurs administratiu excepcional, que només escau contra actes
administratius ferms en via administrativa (és a dir, ja no susceptibles de recurs
ordinari), i Unicament per algun dels motius taxats que enumera la Llei i dels
quals, segons la jurisprudéncia, se n'ha de fer una interpretacio restrictiva.

d | Cap de les respostes anteriors és correcta.




Es obligatori interposar el recurs de reposici6 amb caracter previ al recurs davant de la

22 jurisdiccié contenciosa administrativa:
a | Verdader.
b | Fals.
33 Conforme la LPACAP, com ha d’actuar I’Administracié quan la sol'licitud
" | d'iniciacié no reuneix els requisits necessaris?
Es requerira a l'interessat per tal que, en el termini de deu dies, esmeni el
defecte, amb la indicacié que, si aixi no ho fes i prévia resolucié que ha de ser
a | dictada en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015, se li tindra per
desistida de la seva sol'licitud o se li podra declarar perdut el dret al tramit
corresponent, respectivament.
Es requerira a l'interessat per tal que, en el termini de cinc dies, esmeni el
defecte, amb la indicacié que, si aixi no ho fes i prévia resolucié que ha de ser
b | dictada en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015, se li tindra per
desistida de la seva sol'licitud o se li podra declarar perdut el dret al tramit
corresponent, respectivament.
Es requerira a l'interessat per tal que, en el termini de vint dies, esmeni el
defecte, amb la indicacié que, si aixi no ho fes i prévia resolucié que ha de ser
c | dictada en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015, se li tindra per
desistida de la seva sol'licitud o se li podra declarar perdut el dret al tramit
corresponent, respectivament.
d | Cap de les anteriors és correcte.
34. | En l'organitzacié dels municipis de régim com hi d'haver obligatoriament:
a | L'alcalde o alcaldessa.
b | Els tinents o les tinents d'alcalde/essa.
c | ElPle.
d | Totes les respostes anteriors sén correctes.




Excepte que una norma en rang de llei estableixi un termini superior o bé

35. | que aixi ho prevegi el dret de la Unié Europea, el termini maxim en queé cal
que I’Administracio resolgui i notifiqui la resolucié expressa és de:
a | Maxim 1 mes.
b | Maxim 3 mesos.
c | Maxim 6 mesos.
d | No hi ha termini maxim.
36. | Quina de les segiients competéncies, no és competéncia de l'alcalde:
a | L'exercici de les accions judicials.
b L'aprovacié de I'oferta publica d’ocupacié.
€ | L'aprovaci6 dels instruments de gestié urbanistica i dels projectes d’urbanitzacio.
d | La distribucid de les retribucions complementaries fixes i periodiques dels
empleats publics.
Quin organ esta sota la presidéncia de I’alcalde o I'alcaldessa, esta integrat per un nombre
37. | deregidors que no pot ser superior a un terg del nombre legal dels membres de la corporacid,
nomenats i separats lliurement per aquell ?
a | ElPle.
b | La Junta de Govern Local.
c | La comissio informativa.
d | Organ municipal de participacié ciutadana.
38 Un acte dictat per un organ manifestament incompetent per raé de la

mateéria o del territori, és:

a | Un acte anullable.

b | Un acte nul de ple dret.

c | Un acte anul-lable de ple dret.

d | No és un acte administratiu.




39. | La competéncia administrativa es caracteritza perqueé:
a | Sempre es pot renunciar.
b | Es atribuida legalment i és irrenunciable.
c | Pot ser exercida per qualsevol organ.
d | Es discrecional.
40. Un document per mitja del qual I'administrat exposa a I’Administracié els fets que demana

sobre una materia o qiiestid regulada vinculada a un procediment administratiu, és?

a | Una sol'licitud.
b | Un ofici.

€ | Una carta.

d | Una diligencia.




PREGUNTES DE RESERVA

1. | L'aprovacio del reglament organic i de les ordenances, és una competéncia:
a | De l'alcalde o alcaldessa.
b | De la Junta de Govern Local.
c | Del Ple.
d | De les Comissions Informatives.

La desestimacio per silenci administratiu —o silenci administratiu negatiu—
no té consideracio d’acte administratiu presumpte, només té els efectes de
permetre a les persones interessades la interposicio del recurs administratiu
o contencios administratiu que sigui procedent.

Verdader.

b

Fals.

3. | Quin dels segiients NO és un mecanisme de revisio administrativa?
a | Revisio d'ofici d'actes nuls.
b | Declaracié de lesivitat.
c | Revocacio.
d | Execucio forgosa.




