
Ets la persona administrativa de l’Àrea de Serveis Territorials, Medi Ambient, Habitatge, 
Salut Pública i Consum de l’Ajuntament de Manlleu i el senyor Jordi Gómez Díaz, director 
del Grup G-9 Supermercats, ha sol·licitat en data 5 de juny de 2026 una llicència d’obres per 
a portar a terme l’activitat d’un supermercat al carrer Sant Feliu, 6. La sol·licitud es 
incompleta i cal que prepareu el document administratiu a nom del regidor delegat 
corresponent per requerir-lo que presenti:  

 

• Contracte d’arrendament o escriptura de propietat del local; 
• Document acreditatiu de la designació, per part del titular de l’activitat, de la 

persona que assumirà la responsabilitat tècnica de l’execució del projecte i que 
expedirà el certificat acreditatiu de l’adequació de l’activitat i de les instal·lacions 
al permís atorgat; 

• Fotocòpia de l’escriptura de constitució de la societat i acreditació de la 
representació en què s’actua; 

• Fotocòpia del CIF de la societat i del DNI del representant; 
• Justificant del pagament de la taxa municipal; 
• Certificat de compatibilitat del projecte amb el planejament urbanístic. 

 

 

 

1. Indica  quin document administratiu utilitzaries ? (fins a 1 punt màxim)  
Ofici (extern) 
 

2. Indica quin termini té la persona interessada per aportar la documentació i on es 
regula el termini ? (fins a 2 punts màxim) 
 
Termini de deu dies, a comptar des de l’endemà de la recepció d’aquest escrit, per 
presentar aquesta documentació, de conformitat amb el que preveu l’article 68 de 
la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques. 
 

3. Fes l’estructura del document administratiu que utilitzaries? (fins a 8 punts) 
EAPC Wiki - 6. Anàlisi de la documentació administrativa i models 

https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/dacrm/060/inici.html#ofici


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

4. Redacta el document administratiu amb totes les parts de l’estructura possibles. 
(fins a 9 punts) 

 AJUNTAMENT DE MANLLEU 

Serveis Territorials 

Expedient xxx-XX 

Sr. Jordi Gómez Díaz 
Director del Grup G-9 Supermercats 
C/ Sant Feliu, 6 
08560 Manlleu 
 

Senyor, 

 

En relació amb la sol·licitud que vau presentar el 5 de juny de 2026 (RE 

437/20XX), en què demaneu la llicència d’obres per portar a terme l’activitat de 

supermercat, al carrer Sant Feliu, 6, d’aquest municipi, us comunico que és 

incompleta i que cal que presenteu la documentació següent: 

• Contracte d’arrendament o escriptura de propietat del local; 

• Document acreditatiu de la designació, per part del titular de l’activitat, 

de la persona que assumirà la responsabilitat tècnica de l’execució del 

projecte i que expedirà el certificat acreditatiu de l’adequació de l’activitat 

i de les instal·lacions al permís atorgat; 

• Fotocòpia de l’escriptura de constitució de la societat i acreditació de la 

representació en què s’actua; 

• Fotocòpia del CIF de la societat i del DNI del representant; 

• Justificant del pagament de la taxa municipal; 

• Certificat de compatibilitat del projecte amb el planejament urbanístic. 

 

Us informo que disposeu d’un termini de deu dies, a comptar des de l’endemà 

de la recepció d’aquest escrit, per presentar aquesta documentació, de 

conformitat amb el que preveu l’article 68 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del 

procediment administratiu comú de les administracions públiques; si no ho feu 

en aquest termini, es considerarà que desistiu de la vostra petició i s’ordenarà 

arxivar-la. 

 

Atentament, 

El regidor d’Urbanisme, Habitatge i Transició energètica 



(signatura tradicional / signatura electrònica) 
Josep Madrid i Barea 
Manlleu, 16 de juny de 2026 


